ROTEIRO PARA O TRABALHO DE ESCRITÓRIO CONTÁBIL

1) Reunir o mesmo grupo de alunos que participaram do trabalho da “abertura de uma empresa”;

2) Obter o programa de contabilidade da “Fortes AC Acadêmico” a partir do seguinte site: www.classecontabil.com.br
3) A partir daí, utilizar a mesma “empresa*” aberta, ou uma criar uma outra “empresa*”

(*) empresa fictícia

4) Preparar um plano de contas, descrevendo para conta aberta, a função e o funcionamento das contas, de acordo com o livro Manual de procedimentos contábeis para micro empresa e empresa de pequeno porte do CFC/Sebrae.
5) Preparar inúmeros lançamentos contábeis (na forma descritiva), a partir de pesquisas em livros, e efetuar uma coletânea desses lançamentos, com a descrição deles, numa ordem cronológica, durante o ano. (um mínimo de 5 lançamentos por mês).
6) Em seguida promover os registros contábeis, no referido sistema de contabilidade.

7) Contemplar, inclusive, contabilização de Folha de pagamento que iremos discutir mais à frente! Porém, os demais lançamentos independem deste e poderão ser executados a partir de então!

8) Efetuar esse procedimento para um período de 2 anos, para podermos estabelecer uma comparação entre um e outro ano.
9) Extrair, então, os relatórios contábeis e demais informações.

10) Entregar na forma impresso, no dia da última avaliação do semestre.
